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_ Nam Truc, ngay O8thang 01 nam 2021
. KE HOACH
Kiém soat thi tuc hanh chinh nim 2021

Cin ctr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 va
Nghj dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu v& stra dbi, b sung
mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghj
dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh phu v& tiép nhén, xir Iy phan
anh, kién nghj ctia c4 nhan, t§ chirc vé cac quy dinh hanh chinh va Théng tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta B9 trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh
pht huéng dan nghiép vu vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ké hoach s 2080/KH-
SGDDT ngay 15/12/2020 cua S& Gido duc va Dao tao (GDDPT) vé Kiém soat thu
tuc hanh chinh ndm 2021, Phong GDDT huyén Nam Truc xiy dung Ké hoach
kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC) ndm 2021 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Trién khai c6 hiéu qua, chit lugng cong tac kiém soat TTHC; bao dim
cong tac kiém soat TTHC cua Phong GDDT di vao hoat dong thuong xuyén, nén
nép; cong khai, minh bach céc théng tin vé TTHC nhim tao didu kién cho cac c4
nhén, tb chirc tiép cén, thuc hién TTHC.

- Bam sat cac nhiém vu theo K& hoach thuc hién Nghi dinh 61/2018/NDb-CP
ngdy 23/4/2018 ctia Chinh pht Vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng
trong giai quyét TTHC va cc chuong trinh, ké hoach nganh, ctia huyén; trién khai
kip thoi, thong nhét va dong bd tao su chuyén bién tich cuc trong cong tac tiép
nhan va tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t chuec.

- Néang cao chét lugng cic quy dinh TTHC theo nguyén tic hop ly, hop
phap, c¢6 chi phi tuan thi thap nhat; ning cao y thirc, trach nhiém cua cong chire,
vién chic (CC,VC) trong hoat dong kiém soat TTHC gin véi viée td chirc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong va tiép nhén, x1r ly phan anh,
kién nghi (PAKN) ciia c4 nhén té chtrc vé quy dinh hanh chinh thudc linh vue gido
duc va dao tao trén dia ban huyén. |




- Huy dong su tham gia tich cuc ctia ngudi dan, tb chuc trong viée tim hiéu,
nim vitng cac quy dinh vé TTHC, thong qua d6 thuc hién quyén gidam sat cia minh
d6i vai viée giai quyét TTHC cia céc co quan nha nudec.

2. Yéu chu

- Cong tac kiém soat TTHC, c4c quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/ND-CP cia
Chinh pht phai dugc thyc hién thuong xuyén, lién tuc, nghiém tic, dam bao ding
quy dinh.

- X4c dinh rd nhiém vu, trach nhiém cta cac bd phan chuyén m6n, nghiép
ciia Phong GDDT, co s& gido duc trong qué trinh thuc hién kiém soat TTHC, gén
v6i viée td chire trién khai thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong va trong
viéc tiép nhan, xtr ly PAKN cia c4 nhén t§ chirc vé quy dinh hanh chinh thudc
thAm quyén.

- Thuc hién nghiém tic c4c nhiém vu dugc giao, gin cong tic kiém soat
TTHC véi viéc thi dua khen thuéng, xit ly kip thoi nhing c4 nhén, tap thé c6 hanh
vi tiéu cuc, nhiing nhiéu trong qua trinh thuc hién TTHC.

- Kién nghi dé xuét co quan c6 thdm quyén sira ddi, bd sung, béi bd nhitng
TTHC khong can thiét, chdng chéo, khong phit hop.

II. Ké hoach trién khai mét s6 nhiém vu chi yéu kiém soat thi tuc hanh
chinh nam 2021

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém Ké hoach nay)

III. Kinh phi thwe hién

Can cir tinh hinh nguén kinh phi ma co quan, don vi bd tri hop ly kinh phi
dé trién khai, thuc hién cic nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh; Viéc lap dy
toan, str dung, quyét toan, ndi dung va dinh murc chi kinh phi bdo dam cong tac
kiém soat TTHC thuc hién theo quy dinh hién hanh.

IV. T4 chire thwe hién

1. B6 phan Vin phong cia Phong GDDT

- Chu tri, phbi hop véi cac bd phan chuyén mén, nghiép vu tham muu véi
Lanh dao Phong chi dao, hudng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién nhiém vu
kiém soat TTHC kip thoi, dat hiéu qua; tdng hop bao céo theo quy dinh.

- Phéi hop chit ché véi cac bd phan chuyén mén, nghiép vu cia Phong
GDDT, Vin phong So trong viéc thuc hién kiém soat, ra soat, don gian héa cic
TTHC. ' |

- Pat lién két dén co sé dir liéu v& TTHC trén Trang thong tin dién tr cha
Phong GDDT, cu thé:

+ CSDL quéc gia vé TTHC: csdl.thutuchanhchinh.vn

+ Dich vu cong truc tuyén: dichvucong.namdinh.gov.vn
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+ Céc théng tin cong khai va huéng dan thuc hién TTHC cia S& GDDT tai
dia chi: namdinh.edu.vn.

+ Céc thong tin cong khai va huéng din thyc hién TTHC cta Phong GDDT
tai dia chi: pgdnamtruc.edu.vn

2. Cac b) phin chuyén mén, nghiép vu ciia phong GDPT

- Phéi hop chit ché v6i bd phan Vin phong cia Phong GDDT, Van phong
S& trong viéc thuc hién kiém soat, ra soat, don gian héa cac TTHC.

- Ting cuong truyén thong, huéng din 6 chirc, cong déan trong‘viéc thuc
hién cac TTHC, dac biét chu trong huéng dan ting cuong sir dung dich vu cong
truc tuyén muc d 3 va dich vu buu chinh cong ich khi thuc hién cac TTHC thudc
linh vyc gido duc va dao tao & cép huyén, cp xa.

- Tiép nhan va xi Iy cic PAKN ca c4 nhén, td chitc vé quy dinh hanh chinh
tai Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ctia Chinh phii va Ké hoach kiém soat TTHC.

- Khéng ty dat ra TTHC ngoai céc tha tuc d& duge Chu tich UBND tinh ky
quyét dinh cong bd.

- Tryc tiép thuc hién kiém soat TTHC, cai cach TTHC do bd phén minh phu
trach; dinh ky bao cdo két qua thuc hién vé& bo phan Van phong dé tdng hop béo
cdo UBND huyén, S6 GDDT.

- Thudng xuyén ra soat su thay ddi, bd sung, thay thé, bai bd TTHC thudc
linh vyc phy trach d&é tham muu cho Lanh dao Phong GDPT béo céo S& GDPT
xdy dung du thao trinh UBND tinh stra d6i, bd sung, bai bé cac TTHC mét cach
kip thoi.

- Pay manh cong tac truyén thong vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC tai
don vi minh.

2.3. Cac don vi truong hoc truce thue

- Can ctr ké hoach nay x4c dinh nhiém vu trong tdm, bién phép cu thé, xay
dung ké hoach kiém soat TTHC tai don vi minh trong nam 2021.

- Truc tiép chi dao viéc thuc hién kiém soat TTHC, cai cach TTHC tai don
vi minh; dinh ky béo cdo két qua thuc hién vé Phong GDDPT (qua bo phan Vin
phong) dé tdng hop bao cdo UBND huyén, S& GDDT.

- Chi dao tiép nhan va xir ly cac PAKN ca c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh tai Nghi dinh s 20/2008/ND-CP cta Chinh phii v Ké hoach kiém soat
TTHC. ' |

- Thuong xuyén kiém tra CC,VC tai don vi minh c6 tu dat ra TTHC ngoai
céc thli tuc d3 dugce Chi tich UBND tinh ky quyét dinh cong bd dé kip thoi chén
chinh va xtur ly theo quy dinh.
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- Thudng xuyén ra soét su thay ddi, bd sung, thay thé, bai bé TTHC thudc
linh vuc phu trach bao céo vé Phong GDDT dé tham muu cho Linh dao S& xay
dung dy thao trinh UBND tinh sira d6i, bd sung, bii bd cac TTHC mét cach kip
thoi.

- Piy manh cong tac truyén théng vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC tai
don vi minh.

Trén day la K& hoach kiém soat TTHC nam 2021, yéu cau cac bo phan
chuyén mén, nghiép vu co quan Phong GDDT, cac truong hoc trién khai thuc hién
nghiém tic; trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, dé
nghi trao d6i vé bd phan Vin phong dé bao céo Lanh dao Phong GDDT huéng dan
giai quyét./.

Noi nhén:/b/

- S6 GDPT;

- UBND huyén;

- Céc bd phan Phong GDDT;
- Cac truong MN, TH, THCS;
- Luu VP.




PHU LUC
TRIEN KHAI CAC NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
NAM 2021
(Kem theo Ké hoach s6:04/PGDPT ngay08/01/2021 ciia Phong GDDT )
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STT Nhiém vu Két qua cong Phin cong thwe hién Thoi gian
viéc Pon vichi | Ponviphoi | thwehién
tri hop
I |CONG TAC CHi PAO,PIEU HANH
1 Xay dung Ké hoach kiém Ké hoach Cac bd phan Thang
soat TTHC cia Phong KSTTHC nam B¢ phan chuyén moén, 01/2021
GDDT 2021 cua Vian phong | nghiép vu co
Phong GDDT quan Phong
GDDT
2 |Ban hanh cac van ban Bo phan Cac bd phan
huéng dan, phdi hop thuc Cac Vanban | Vianphong | chuyén mon, Thuong
hién cong tac KSTTHC theo nghiép vu co xuyén
chi dao cua S& GDDT, quan Phong
UBND huyén GDDT
3 | Dam bao kinh phi cho hoat Phan bo kinh Cac bg phan
dong kiém soat TTHC phi KSTTHC | Ké toan-Tai | chuyén mén, Quy
nam 2021 vu nghiép vu co 1/2021
quan Phong
GDDT
I |RASOAT,PANH GIA THU TUC HANH CHINH
1 |Xay dung K& hoach ra soat, Ké hoach ra
danh gia TTHC nam 2021 soat, danh gia B6 phéan Trude
thudoc linh vyc quan ly va TTHC cua S¢ | Van phong ngay
thdm quyén giai quyét va cac don vi 20/01/2021
2 | Tdng hop K& hoach ra soat, K¢é hoach ra Céc bd phén
danh gia TTHC nam 2021 soat, danh gia B0 phén chuyén mon, Trudce
cua cac don vi, lga chon TTHC nam Vin phong | nghi€p vu co ngay
linh vuc dugc ra soat, danh 2021 quan Phong | 10/02/2021
gid ndm 2021 GDDT
3 | Trién khai thuc hién ra soat, T6 chirc thuc Cac bd T thang
danh gia TTHC hién Ké hoach phan 02 dén
cua So chuyén B6 phan Van thang
mon, phong 7/2021
4 | Hoan thién béo céo danh gia Béo cao két | nghiép vu
két qua ra soat, danh gia qua ra soat CO quan Trude
trinh cdp c6 tham quyén phé TTHC Phong ngay
GDDT 24/7/2021
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STT Nhiém vu Két qua cong Phan cong thuc hién Thoi gian
’ viée Pon vichi | Ponviphoi | thuc hién
tri hop
I |RASOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
5 |Téng hop cac két qua ra Béo c4o tong Céc bo phan
soat, danh gia TTHC bao | hopcackétqua | Bophan | chuyén mén, Trudce
cao S GDDT ra soat, danh Vin nghiép vu co ngay
gi4; sang kién phong quan Phong 31/7/2021
cai cach TTHC GDDT
cua S& nam
2021
Il |NANG CAO NANG LUC CAN BQ, CONG CHU'C LAM NHIEM VU KIEM SOAT
TTHC ’
1 | Tham gia 16p tap huén, boi Cir can bo, B6 phan Céac don vi
dudng nghi¢p vu cong tac cong chirc Van lién quan Trong ndm
kiém soat TTHC do tinh t& tham gia phong 2021
churc
IV | CONG BO, CONG KHAI, CAP NHAT TTHC
1 Céng bo, cong khai, cap Niém yét, cong Bo phan Cac don vi
nhat TTHC khai day du, Vin lién quan Thuong
ding quy dinh phong xuyén
TTHC da cong
bd tai noi tiép
nhén hd so va
giai quyét
TTHC, trén
Trang TTDT
cua Phong, céac
don vi
V| TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH
1 Cong khai ndi dung huong Niém yét théng
din PAKN cua c4 nhén, to tin, s6 dién B6 phan Thuong
chic vé quy dinh hanh thoai tiép nhén, Vin xuyén
chinh tai noi tiép nhan va dia chi tiép phong;
giai quyét TTHC nhan PAKN vé | Céc don
quy dinh hanh | vitrudong
chinh hoc
VI__| TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH HANH CHINH
1 |Tiép nhan va phan loai Vin ban Bo phan | Cac bd phan
PAKN v& quy dinh hanh | chuyén PAKN | Kiémtra | chuyénmén, | Thuong
chinh cua Phong nghiép vu xuyén
GDDT Phong; cac
truong hoc
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STT Nhiém vu Két qua cong Phén cong thwe hién Thai gian
viéc Pon vichii | Pon viphoi | thuc hién
tri hop
2 | X Iy PAKN vé quy dinh Béo céo két Cac bd
hanh chinh qua xu ly phan B0 phan Thuong
PAKN vé quy chuyén Kiém tra cia xuyén
dinh hanh mon, Phong
chinh nghiép vu GDDbT
Phong;
cac truong
hoc lién
quan
VI |TRIEN KHAI CO CHE MOQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
1 |Theo ddi, don déc trién Bophan | Cac bd phin
khai thyc hién co ché mot Vian chuyén mon,
ctra, m0t ctra lién thong phong nghi€p vu Thudng
trong giai quyét TTHC Phong; céac xuyén
theo ND so0 61/2018/ND- truong hoc
CP
VII__|CONG TAC KIEM TRA, KIEM SOAT TTHC
1  |Kiém tra céng tac CCHC, Bophan | BO phan Van | Theo Ké
cong tac ra soat TTHC va Béo cdo CCHC Vian phong; hoach
thuc hién co ché mot cira, phong; Céc bd phan CCHC
mot ctra lién thong trong Cac bd chuyén moén, | ndm 2021
giai quyét TTHC phan nghi€p vu
chuyén Phong
mon,
nghiép vu
Phong
2 Kiém tra  cong tac Béo cao B0 phan B6 phan Van | Theo Ké
KSTTHC, thuc hién co KSTTHC Van phong; hoach
ché mot cira, mot cira lién phong; Cac bo phan | CCHC
thong va viéc tuan thu Cac bd chuyén mén, | nam 2021
TTHC, niém yét cong khai phan nghiép vu
TTHC tai noi truc tiép giai chuyén Phong
quyét TTHC mon,
nghiép vu
Phong
VIII | TRUYEN THONG VE CONG TAC KIEM SOAT TTHC
1 Tuyén truyén vé cong tac Tuyén truyén .
kiém soat TTHC tai co cho CC,VCvé | Bophan | Cacbophan | Thudng
quan, don vi cong tac Van chuyén mon, xuyén
KSTTHC phong; nghi¢p vu
2 Truyén thong vé cong tac Céc tin, bai vé Céc bo Phong; cac
KSTTHC; co ché mot cira, hoat dong phéan trudong hoc Thuong
mdt cira li€én thong trong KSTTHC; co chuyén xuyén
giai quyét TTHC, c4c hoat ché co ché mot mén,
dong ndi bat trong cong| cira, mdt cira nghiép vu
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tic cai cach TTHC, lién thong Phong
KSTTHC | trong giai
quyét TTHC,
cac hinh thirc
khac
IX |CHEDOQ THONG TIN, BAO CAO
1 | Tong hop bao céo thudng Bophan | Cacbdphin | Bao cao
ky, dot xuit vé tinh hinh Bao céo cua Vian chuyén mon, quy, bao
va két qua thyuc hién hoat cac don vi phong nghi€p vu c40 nam
dong kiém soat TTHC béo Phong; cac | thang 3,6,
caioo S0 GDDT, UBND truong hoc | 9,12/2021;
huyén BC dot
xuét theo
yéu cau




